PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
CAC LINH VUC: BOI THUONG NHA NUOC,
PHO BIEN GIAO DUYC PHAP LUAT

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG

I. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC
o1 | Thu tuc gidi quyét yéu cau boi thuwong tai co quan true tiép 2

quan ly ngwoi thi hanh cong vu gay thiét hai

1. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
01 | Thi tuc cong nhan Tuyén truyén vién phap luat 11
02 | Thii tuc cho thdi lam Tuyén truyén vién phap luat 13
03 | Thi tuc thoi lam hoa giai vién 14
04 | Tha tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién 18
05 | Thi tuc cong nhan té trwéng to hoa giai 20
06 | Thu tuc cong nhan hoa gidi vién 24




PHAN II
NOI DUNG TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC NIEM YET

I. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC.

1. Thia tuc giai quyét yéu cau bdi thwong tai co quan true tiép quan ly
nguwoi thi hanh céng vu gay thiét hai.

a) Trinh ty thyc hién:

- Tiép nhéan va xu 1y hd so;

- Thu ly ho so;

- Cr nguoi giai quyét boi thuong;

- Tam g kinh phi boi thuong thiét hai;
- Xac minh thiét hai;

- Thuong lugng viée boi thuong;

- Ra quyét dinh giai quyét boi thuong (sau khi ra quyét dinh giai quyét boi
thuong, co quan truc t1ep quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai phai l1ap ho
so dé nghi cap kinh phi bdi thuong dén co quan tai chinh c6 thim quyén dé dé nghi
cap kinh phi boi thudng va chi tra tién bdi thuong cho nguoi yéu cau bdi thuong).

b) Cach thirc thue hién:

- Ngudi yéu cau bdi thudng c6 thé ndp ho so truc tiép tai tru s co quan giai
quyét boi thuong hoac qua hé thong buu chinh.

- Nguoi yéu cau boi thuong nhan quyét dinh giai quyét boi thudng ngay tai
budi thuong lugng.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Trudng hop nguoi bi thiét hai chét ma ¢6 di chac thi nguoi yéu cau boi
thuong phai cung cép di chuc, truong hop khong c6 di chuc thi phai c6 van ban
hop phép vé quyén thura ké:

+ Vin ban Gy quyén hop phap trong trudng hop dai dién theo ty quyén;
+ Vin ban yéu cau boi thuong;

Van ban lam can cir yéu cau bdi thudng, trir trudng hop nguoi bi thiét hai
khong duoc gui hodc khong thé c6 van ban 1am can cr yéu cau bdi thuong;

+ Glay to ching minh nhan than cua ngudi bi thiét hai;
+ Tai liéu, chung c co lién quan dén viée yéu cau boi thuong (néu co);
+ Gidy to chimg minh nhan than cta nguoi thira ké, nguoi dai dién cua
nguoi bi thiét hai;
- Truong hop ngudi bi thiét hai truc tiép yéu cau boi thuong:
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+ Vian ban yéu cau boi thuong;

+ Van ban lam can cur yéu cau boi thuong, trir trudng ‘hop nguoi bi thiét hai
khéng duoc gui hodc khong thé cd van ban lam cin cr yéu cau bodi thudng;

+ Gidy to ching minh nhén than ctia ngudi bi thiét hai;
+ Tai liéu, chtmg ¢ ¢6 lién quan dén viéc yéu cau boi thuong (néu co).
d) Thoi han giai quyét:

- Trong truong hop nguoi yéu cau bdi thuong nop hd so truc tlep, cO quan
gidi quyet boi thuong tiép nhan ho so, ghi vao s6 nhan ho so va cap gidy xac nhan
d3 nhan ho so cho ngudi yéu cau boi thuong. Trudng hop ho so duge giri qua dich
vu buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ho so, co
quan giai quyet boi thuong phai thong bao bang vin ban vé viéc nhan ho so cho
nguoi yéu cau boi thuong. Trong thoi han 05 ngay lam viée ke tir ngay nhan dugc
hd so, Tha truong co quan giai quyét bdi thuodng co thé yéu cau ngudi yéu cau bdi
thuong bo sung hd so trong trudong hop hd so chwa diy du theo quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Diéu 41 cta Luat TNBTCNN nim 2017. Trong thoi han 05 ngdy 1am
viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau cua Thi trudng co quan giai quyét bdi thuong,
ngudi yéu cau bdi thuong phai bd sung hd so. Khoang thoi gian co su kién bat kha
khang hodc trd ngai khach quan theo quy dinh cta B luat Dan sy khong tinh vao
thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1 theo
quy dinh tai Diéu 41 cia Luét Trach nhiém boi thuong ctia Nha nudc nam 2017
(Luat TNBTCNN nam 2017), co quan giai quyét boi thudng phai thu 1y ho so va
vao so thu 1y.

- Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngay thy 1y ho so, co quan giai
quyét boi thudng phai ctr nguoi giai quyét boi thuong.

- Truong hop, ngudi yéu cau bdi thudng dé nghi tam ung kinh phi boi
thuong theo quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 41 ctia Luat TNBTCNN niam 2017,
co quan giai quyét boi thudng tién hanh tam tng kinh phi bdi thuong dbi véi
nhirng thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN niam 2017. Cu thé, thoi
han thuc hién tam tng kinh phi bdi thudng dugc thuc hién nhu sau: (1) Ngay sau
khi thu 1y ho so, ngudi giai quyét boi thuong cé trach nhiém xac dinh gia tri cac
thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN nim 2017 va dé xuat Tha
truéng co quan giai quyet boi thuong viéc tam ung kinh phi bdi thudng va muc
tam ng cho nguoi yéu cau b01 thuong; (2) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhén duoc dé xuat, neu con dy toan quan 1y hanh chinh duoc cip c6 thim
quyén giao, co quan giai quyet boi thuong phai hoan thanh viéc tam tng kinh phi
va chi tra cho ngudi yéu cau bdi thuong. Truong hop khong con du dy toan quan
Iy hanh chinh duoc cip c6 tham quyén giao, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé xuat, Thi trudng co quan giai quyét bdi thuong ¢ van ban dé
nghi co quan tai chinh c6 thAm quyén tam Gng kinh phi dé chi tra cho ngudi yéu
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cau boi thuong. Co quan tai chinh co trach nhiém cap kinh phi cho co quan giai
quyét bdi thudng trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban dé
nghi, co quan tai chinh c6 thAm quyén co trach nhi¢ém cap kinh phi cho co quan
giai quyét boi thuong. Thu truong co quan giai quyét boi thuong quyét dinh mirc
tam ng cho ngudi yéu cau boi thuong nhung khong dudi 50% gia tri cac thiét hai
quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN nim 2017.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thu 1y hod so, ngudi giai quyét bdi
thuong phai hoan thanh viéc xac minh thiét hai. Truong hop vu viée giai quyét yéu
cau bdi thuong cé nhiéu tinh tiét phirc tap hodc phai xac minh tai nhiéu dia diém
thi thoi han xac minh thiét hai 12 30 ngay ké tir ngay thu 1y ho so. Thoi han xéac
minh thiét hai c6 thé dugc kéo dai theo thoa thuan gilta ngudi yéu cau boi thudng
va ngudi giai quyét boi thudng nhung tdi da 1 15 ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh tai khoan nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viée xac
minh thiét hai, nguoi giai quyét bdi thudng phai hoan thanh bao cdo xac minh thiét
hai lam cin ctr dé thuong luong viée bdi thudng.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan thanh bo céo xac minh
thiét hai, co quan giai quyét bdi thuong phai tién hanh thuong lugng viée boi
thuong. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tién hanh thuong lugng, viée thuong
lugng phai dugc hoan thanh. Truong hop vu viée giai quyet yéu cau boi thudng cd
nhiéu tinh tiét phuc tap thi thot han thuong luong t6i da 1a 15 ngay. Thoi han
thuong luong c6 thé duoc kéo dai theo théa thuan gitta nguoi yéu cau boi thudng
va ngudi giai quyét boi thudng nhung tdi da 14 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh tai khoan nay.

- Ngay sau khi c6 bién ban két qua thuong lugng thanh, Thu trudéng co quan
giai quyet boi thudong ra quyét dinh giai quyét bdi thudng va trao cho ngudi yéu
cau bdi thuong tai budi thuong luong. Truong hop nguoi yéu cau bdi thuong
khong nhan quyét dinh giai quyet boi thuong thi nguoi giai quyét bdi thuong lap
bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban phai c6 chir ky cta dai dién cac
co quan tham gia thuong luong. Bién ban phai néu rd hau qua phap ly cua viée
khong nhan quyét dinh giai quyét boi thuong theo quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 51 cua Luat TNBTCNN nam 2017. Co quan giai quyét bdi thuong phai giri
cho nguoi yéu cau boi thuong trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay 1ap bién
ban.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét boi thuong 13 co quan tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh
cong vu gy thiét hai trong hoat dong quan Iy hanh chinh quy dinh tai Di€u 33 cua
Luat TNBTCNN nam 2017 ¢ cap xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh giai quyét bdi thudong
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h) L¢ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai:

~ Vin ban yéu cau boi thuong (Mau 01/BTNN ban hanh kém theo Thong tu
s6 04/2018/TT-BTP

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khi c6 mdt trong cac can cir sau day:

- C6 mot trong cac can ctr xac dinh hanh vi trai phap luat cua nguoi thi hanh
cong vu gay thié€t hai va yéu cau boi thuong tuong img quy dinh tai khoan 2 Diéu 7
Luat TNBTCNN nam 2017;

- C6 thiét hai thyc té ctia nguoi bi thiét hai thudc pham vi trach nhiém boi
thuong cua Nha nudc theo quy dinh ctia Luat TNBTCNN nam 2017,

- C6 mdi quan hé nhan qua giira thiét hai thyc té va hanh vi gay thiét hai
[) Can cix phap ly:

- Luat TNBTCNN nam 2017,

- Nghi dinh sb 68/2018/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2018/TT-BTP



MAu 01/BTNN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN YEU CAU BOI THUONG

Kinh gUri: ....ooveeiiiiieiieeee, (1) e
Ho va tén ngudi yéu cau boi thuong:...................... (2) e,
Gidy to chirng minh nhan than:.................. (3)eeeiiii

Piachi: ...l (B) e

SO 18N thOAL (BT COY:. vt ettt

EMAIL (MU CO): ettt e e s ene e,
N DRSNS (5) ettt
Can cu

e e, (6) e (néu co)
- Hanh vi gy thi¢t hai cia nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai:..............

Trén co so do, t6i dé nghi Quy co quan xem xét, giai quyét bdi thuong thiét
hai theo quy dinh cua Luat Trach nhi¢m boi thuong ctia Nha nudce, bao gém cac
noi dung sau:

|. THIET HAI YEU CAU BOI THUONG (7)

1. Thiét hai do tai san bi xam pham (néu c6), cach tinh, muc yéu cau boi

2. Thiét hai do thu nhap thuc té bi mat hodc bi giam sut (néu c0), cach tinh,
MTC YU CAU DOT tAUOIIZ ..o ees e

3. Thiét hai vé vat chat do nguoi bi thiét hai chét (néu c6), cach tinh, muc
YEU CAU DOT HIUOIIEZ ..t

4. Thiét hai vé vat chét do strc khoe bi xam pham (néu c0), cach tinh, muc
YEU CAU DO AUOIIE ..o enaes

5. Thiét hai vé tinh than (néu c6), cach tinh, murc yéu cau bdi thuong



Tong so tién yéu cAu bdi thuwdng:.............coovoovvvveeveceeeeeeeeenne. (d6ng)

(VB DANG CRE: ..ot )

II. PE NGHI TAM UNG KINH PHi BOI THUONG (néu c6)

1. Kinh phi dé nghi tam Gmg

Can ctr quy dinh tai Diéu 44 Luat Trach nhiém bdi thudng cuia Nha nude, t6i
dé nghj dugc tam Gmg kinh phi boi thuong dbi véi cac khoan sau:

1.1. Thiét hai vé tinh than

S6 1i8n d& nghi tam TNE 1. .....oveeeeeeeeeeeeeee e dong
(VB DANG CREF: ..ot ne st )
Tai liéu, chimg ctr kem theo (MU CO):uevvnvneeieeeeeeeeeeeeeee e
1.2. Thiét hai khac c6 thé tinh dugc ngay ma khong can xac minh: ....(8)...
SO tién d& nghi tam UNE 18:........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dong.
(VB DANG CRE: ..ot ne st )
Tai liu, chung Cr KM theo (18U COY: v
1.3. Tong s6 tién dé nghi tam tng: .............cocvvnvvceeeceeeeeeenn...dONg.
(VIBE BANG CHIE: ..ot )
2. Thong tin ngudi nhan tam Gng kinh phi boi thudng:
-Hovatén:........... vrereeree (D) e

- Gidy to chu’ng rnlnh nhan than: ......cccceeeeeneens (10) e
-Piachi: o (1) e
- Phuong thirc nhan tam tng kinh phi bdi thudng
............................................. (12) e

III. CAC NOI DUNG KHAC CO LIEN QUAN
1. P& nghi thu thap vian ban 1am can cit yéu cau bdi thuong (néu co)

Pé nghi Quy Co quan xem xét, giai quyét boi thudng cho t6i/...(15).. theo
quy dinh cua phép luat.
w.(16)..... ngay ... thang ... nam ......

Ngudi yéu cau boi thuong (17)



DANH MUC GIAY TO, TAI LIEU GUI KEM (néu co):

Huwong din siv dung Méu 01/BTNN:

(1) Ghi tén co quan giai quyét bdi thuong 14 co quan truc tiép quan 1y ngudi
thi hanh cong vu gay thiét hai.

(2) Néu ngudi yéu cau bdi thudng 13 ca nhan nguoi bi thiét hai thi ghi ho tén
ctiia nguoi bi thiét hai hoac nguoi dai dién theo uy quyén ctiia nguoi bi thiét hai; ddi
v6i truomg hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi ho tén nguoi thira ké ctia nguoi bi thiét
hai; dbi véi truong hop nguoi yéu cau boi thuong 14 nguoi chwa thanh nién, nguoi
mat nang luc hanh vi dan su, ngudi han ché nang luc hanh vi dan sy, nguoi c6 kho
khan trong nhan thirc lam chu hanh vi thi ghi ho tén, dia chi cia nguoi dai dién theo
phap luat cta ca nhan d6; néu nguodi yéu cau bodi thuong 13 t6 chic thi ghi tén to
chure va ghi ho, tén ctia nguoi dai dién theo phap luét cta td chic do.

(3) Ghi sd, ngay cap, noi cap chimg minh nhan dan hoic cin cudc cong dan
hodc ho chiéu hoic gidy to twong Ung cla ca nhan ngudi yéu cau boi thuong 1a
nguoi bi thi€t hai hodc nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi bi thiét hai trong
truong hop nguoi bi thi€t hai 1a nguoi thudc truong hop phai c6 nguoi dai dién
theo phap luat theo quy dinh cua Bo luat dan sy. Truong hop nguoi yéu cau boi
thuong 14 nguoi thira ké cua ngudi bi thiét hai hodc nguoi dai dién theo Gy quyén
ctia nguoi bi thiét hai thi ngoai gidy t& chirng minh nhan thin ¢4 nhan cta nguoi
yéu cau boi thuong can ghi thém vian ban iy quyén hop phap trong truong hop dai
dién theo iy quyén; di chlc trong trudong hop nguoi bi thiét hai chét ma co di chuc,
truong hop khong c6 di chiic thi phai ¢6 van ban hop phap vé quyén thira ké; truong
hop ¢6 nhiéu ngudi thira ké thi phai ¢ gidy to ching minh nhan than cta ngudi
duoc cir lam dai dién va van ban hop phap vé viéc duge cir lam dai dién cho nhiing
ngudi thira ké con lai.

Truong hop ngudi yéu cau bdi thuong 1a to chirc thi ghi s, ngay cap, noi
cap mot trong cic gidy to sau: Quyét dinh thanh 1ap, Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép, Gidy dang ky ho kinh doanh, Gidy chimg nhéan ding ky dau tu, gidy
phép hodc cac gidy to ¢o gia tri nhu gidy phép theo quy dinh cua phép ludt chuyén
nganh.

(4) Néu ngudi yéu cau boi thuong 13 ca nhan thi ghi ddy du dia chi noi cu tra
tai thoi diém ndp van ban yéu cau boi thuong; néu ngudi yéu cau boi thuong 1a co
quan, td chirc thi ghi dia chi tru s¢ chinh ctua co quan, td chirc d6 tai thoi diém nop
van ban yéu cau boi thuong.

(5) Ghi mot trong cac truong hop:



- Truong hop ngudi yéu cau bdi thudng 13 ngudi bi thiét hai thi ghi: “nguoi
bi thi¢t hai”;

- Trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi: “ngudi thira ké cua.... (néu tén
cuia nguoi bi thiét hai)..... ;

- Truong hop cé nhiéu ngudi thira ké thi ghi: “ngudi dai dién cho nhiing
ngudi thira ké cla .... (néu tén ciia ngueoi bi thiét hai).....”.

- Truong hop to chirc bi thiét hai dd chdm dut ton tai thi ghi: “dai dién
cho...(néu tén té6 chirc ké thira quyén, nghia vu)... ké thira quyén va nghia vu
cua....(néu tén té chirc bi thiét hai dd cham dirt ton tai) thuc hién quyén yéu cau boi
thuong”;

- Truong hop phai c6 nguot dai dién theo phap luat theo quy dinh cua Bo
luat dan su thi ghi: “nguoi dai dién theo phap luat cua .... (néu tén cua nguoi bi
thiét hai).....”;

- Trudng hop Uy quyén thuc hién quyén yéu cau bdi thuong thi ghi:
“ngudi/phap nhan duogc ........ (néu tén ciia nguoi bi thiét hai hodc nguoi thira ké
cua nguoi bi thiét hai trong truwong hop nguwoi bi thiét hai chét hodc té chirc ké
thira quyén, nghia vu cua 16 chirc bi thiét hai dd cham dit ton tai hodc nguoi dai
dién theo phap ludt cua nguoi bi thiét hai thuoc truong hop phdi co nguoi dai dién
theo phdp ludt theo quy dinh cia BJ ludt ddn sw) Gy quyén thuc hién quyén yéu
cau boi thuong”.

(6) Ghi tén van ban 1am cin ctr yéu cau boi thuong (s6 hiéu, ngay thang nim
ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu ciia vin ban).

(7) Ghi timg loai thiét hai cu thé, cach tinh va mirc yéu cau bdi thuong theo
quy dinh twong tmg tir Diéu 22 dén Diéu 28 Luat Trach nhiém bdi thuong ctia Nha
nuoc.

(8) Ghi r5 loai thiét hai nao dé nghi tam tng.

(9) Ghi ho tén nguoi nhan tam mg kinh phi boi thuong.

(10) Ghi sb, ngay cép, noi cAp ching minh nhan dan hodc cin cudc cong
dan hodc ho chiéu hoic loai gidy to twong ung cila ngudi nhan tam ung kinh phi
bdi thudng.

(11) Ghi noi cu tra ctia ngudi nhan tam tng kinh phi boi thuong.

(12) Ghi phuong thirc nhan tam Gng kinh phi bdi thuong: nhan truc tiép
bang tién mat hodc nhan qua chuyén khoan. Trudng hop nhan qua chuyén khoan
ghi 10 s6 tai khoan, chu tai khoan, noi mé tai khoan cua nguoi nhan tién tam ung
kinh phi béi thuong.



(13) Truong hop nguoi yéu cau bdi thuong khong co kha nang thu thap vin
ban 1am can ctr yéu cu boi thudng thi ghi rd tén van ban va dia chi thu thap van
ban do.

(14) Ghi rd yéu cdu cua minh vé viéc co quan giai quyét boi thuong thyc
hién viéc phuc hdi danh du.

(15) Trudng hop to chirc yéu cau bdi thudng thi ghi tén t6 chuc.

(16) Ghi dia diém lam vin ban yéu cau boi thuong (vi du: Ha Noi).

(17) Truong hop 13 ca nhan thi ky va ghi & ho tén hodc diém chi; Truong
hop 1a t6 chirc thi ngudi dai dién theo phéap luat cua to chirc d6 ky, ghi rd ho tén,
chtic vu va dong dau.

(18) Ghi tén tai li¢u, chiing cir chiing minh cho nhiing thi¢t hai ma nguoi
yéu cau boi thudng dé nghi Nha nude boi thuong. Cac tai liéu nén danh sb thi tu.
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I1. LINH VU'C PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

1. Thi tuc cong nhan Tuyén truyén vién phap luit.

a) Trinh ty thyuc hién:

- Can ctr vao yéu cé}l cong tac phd lgié'n, gido duc phap luat va nhu cau, diéu
kién thyc t€ trén dia ban cap xa, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa quyét dinh cong
nhén tuyén truyén vién phap luat, bao dam c6 du nguon luc dé trién khai cong tac
pho bién, gido duc phap luat trén dia ban.

- Dinh ky thang 9 hang ndm, cong churc tu phap - ho tich chu tri, phdi hop
voil TrLr,é’ng ban qéng t’éc Mﬁt tran, Tru’g”)’ng thon, lang, ap, ban, buon, phum, soc, to
dan pho, khu pho, khoi pho va cong dong dan cu khac (sau day goi la dia ban co
s0) va nguoi dimg dau cac to chure chinh tri - xa hoi trén dia ban cap xa thong bao
cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phap luat quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
Luat pho bién, gido duc phap luat; cac quy dinh v€ cong nhan tuyén truyén vién
phap luat t6i co quan, don vi va nguoi dan trén dia ban co so dé ty nguyén dang ky
tham gia lam tuyén truyén vién phap luat.

- Cin ctr danh sach ty nguyén dang ky tham gia 1am tuyén truyén vién phap
luat tir dia ban co s0, thyc trang doi ngi cong chirc cua Uy ban nhén dan cép xi va
nhu cau xay dung doi ngii tuyén truyén vién phép lut, cong chirc tu phap - ho tich
ra soat, 1ap danh sach nguoi du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Luat phd

bién, gido duc phap luét trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p xi xem xét, cong nhan
tuyén truyén vién phép luat.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc danh sach dé nghi
cong nhan tuyén truyen vién phap ludt cua cong chure tu phap - ho tich, Chu tich
Uy ban nhéan dan cap xi xem xét, ra quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién phap
luat.

b) Cach thire thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan, s6 lweng, hd so: Danh sach dé nghi cong nhéan tuyén truyén
vién phép luat

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Tu phap - Ho tich cap x4

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan Tuyén truyén vién phap luat.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong
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K) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap ly:

- Luat pho bién, gido duc phap luat nim 2012;

- Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap
luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia B Tu phap quy dinh vé
bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat
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2. Thi tuc cho thdi 1am Tuyén truyén vién phap luit.
a) Trinh ty thyuc hién:

Khi tuyén truyén vién phap lut thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 6 Thong tu 10/2016/TT-BTP, cong chirc tu phap - ho tich trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cp xa xem xét, ra quyét dinh cho thoi lam tuyén truyén vién
phap luat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xi xem xét, quyét dinh cho thdi 1am tuyén truyén vién phép lut.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.
¢) Thanh phan, s6 lwgng, ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x3.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chtrc Tu phap - Ho tich cip x4
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho théi lam Tuyén truyén vién phap luat.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cwr phap ly:

- Luat pho bién, gido duc phap luat nam 2012.

- Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia B Tu phap quy dinh vé
bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat .
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3. Thu tuc thoi lam hoa giai vién.
a) Trinh ty thyuc hién:

T trudng t6 hoa giai dé nghi Truong ban cong tac Mat tran phéi hop véi
truong thon, to truong to dan phd 1am vin ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan
cap x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cua to truong TH hoa
giai vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Truong ban cong tac Mt tran chu tri, phdi hop
v6i truong thon, to truong dan phd xem xét, xac minh, 1am vin ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cdp xa ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién (Mau s6 08 tai
Phy Iyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Dbi v6i truong hop thoi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém c
Khoan 1 Dleu 11 cua Luat hoa giai 6 co so, néu Truong ban cong tac Mat tran,
truong thon, t6 trudng té dan phd khong dong v véi dé nghi cua t6 truong t6 hoa
gial hodc Truong ban cong tac Mat tran va truong thon, to trudong to dan phd
khong thdng nhit dugce véi nhau vé de nghi cua t6 truéng to6 hoa giai, thi Truong
ban cong tac Mit tran thong bao véi t6 trudng to hoa giai, néu rd 1y do khong dong
¥, dong thoi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip xi xem xét, quyét dinh (Miu
s6 09 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Truong hop thoi lam hoa giai vién d6i véi to truong to hoa giai thi Truong
ban cong tac Mat tran phdi hop voi truong thon, t6 truong to dan phd lam van ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
hodc bao cao ve viéc thoi lam hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa xem
x¢ét, quyéet dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phﬁn, ) lwgng, hé so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh thoi lam
hoa giai vién.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc vin ban dé nghi hoic bao cdo vé viéc thoi 1am hoa giai vién.

d) Poi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap xA.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chic Tu phap - Ho tich cap x4

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi lam hoa giai
Vién.
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h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo vé yiéc thoi lam hba giai vién - Mau sb 09 tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi quyct lién tich so 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN doi véi
trrong hop thoi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém ¢ Khoan 1 Dleu
11 cua Luat hoa giai ¢ co s6 va néu Truong ban cong tac Mat tran, truong thon, t6
truong to dan phd khong dong y v6i dé nghi cua to truong t6 hoa giai hoac Trudng

ban cong tac Mat trn va trudng thon, t6 truong to dan phd khdng théng nhat dugc
v6i nhau vé dé nghi cua to trudng td hoa giai.

- Gidy dé nghj vé viée thoi Ia[n hoa giai vién - Mau sb 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
Viéc thoi lam hoa giai vién dugce thuc hién trong cac truong hop sau day:
- Theo nguyén vong cua hoa giai vién.

- Hoa giai vién khong con dap tmg mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai
bicu 7 cua Luat hoa giai ¢ co so.

- Vi pham nguyén tac t6 chirc, hoat dong hoa giai 0 co so theo quy dinh tai
Dicu 4 cua Luat hoa gidi & co s& hoac khong co di€u kién tiép tuc lam hoa giai
vién do bi xtr Iy vi pham phép luét.

) Can cwr phap ly:
- Luat hoa gidi & co sé nam 2013.
- Nghi quyét lién tich sd 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay

18/11/2014 vé Hudng dan phdi hop thyc hién mét sé quy dinh cta phap luat vé
hoa giai ¢ co so.
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Mau sb 09

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Thén, to dan phé: -
................................. ..., NGAY ... thang ... nam....

BAO CAO

Ve viéc thoi lam hoa giai vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phuong/thi tran

Ngay........ thang...... nam........ , t0 truong to hoa giai:......cccevevveviieeieeeene
dé nghi thoi 1am hoa gidi vién doi voi Ong (ba): .....cccevveeeeciiieeiieeeeeeeee.
Q1A CReeeeeeeee e e e e e

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi trin

............................................................................................... xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi 16 ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)
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MAiu s6 08

X4a, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Thén, to dan phé: e
................................. .., NEAY ... thdng ... nam....

GIAY PE NGHI

Ve viéc thoi lam hoa giai vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

vé viéc thoi 1am hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi

BEADL ool xem xét, quyét dinh théi lam hoa giai
Vién d6i vOi 0N (DA):.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Lo F T ] o R
Ly do thoi 1am hoa 11 VIEN:.....ccccuiiiiiiiiiiiiiiie e
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi 16 ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giii vién.

a) Trinh ty thyuc hién:

- T6 trudng to hoa giai 1ap hd so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa giai
vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa gidi vién thong qua to
hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 161
bang van ban va néu ro 1y do.

- T6 hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctia Uy
ban nhan dan cap xa trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thu lao.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lwgng, ho so:

- Gidly d¢ nghi thanh toan thu lao ciia hoa giai vién c6 ghi 13 ho, tén, dia chi
cua hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa gidi; s6 tién dé nghi thanh toan; nd1 dung
thanh toan (c6 danh sach cac vu, viéc trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao
cho nhiéu vy, viéc); chir ky cua hoa giai vién; chir ky xac nhan cua t6 trudng to6 hoa
giai. ) . n )

- Xuat trinh S6 theo doi hoat dong hoa gidi ¢ co s& dé doi chiéu khi can
thiét.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra 1i trong
treong hop khong thanh toan.

h) L¢é phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Vu, viéc duogc tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai Diéu 23
cua Luat hoa gidi ¢ co so.
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- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luat hoa giai &
CO SO.

1) Can ctr phap ly:
- Luat hoa giai ¢ co sé nam 2013.

- Nghi dinh sd 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 Quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai & co so.
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5. Thi tuc cong nhan t6 truéng to hoa giai.
a) Trinh ty thyuc hién:

Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay to chic cude hop bau t6 trudng té hda
giai, Trudong ban cong tdc Mt tran 1am vin ban dé nghi cdng nhan t6 trudng to hoa
giai kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau
t6 truong to hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
cong nhan t6 trudng to hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét
dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.
¢) Thanh phan, s6 lwong, ho so:

- Vin ban dé nghi cong nhén to truong t6 hoa giai (Mau s6 07 tai Phuy luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé vige bau t6
trudng t6 hoa giai (Mau s 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lien tich
SO 01/2014/NQLT -CP- UBTUMTTQVN trong truong hop bau to truong to hoa
giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong
truong hop bau to truong to hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin).

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép x4.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan to trudng t6 hoa giai.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai:

Blen ban kiém phiéu hodc bién ban veé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truong t6 hoa giai trong trudng hop bau to trudng to hoa giai vién bang hinh thic
b6 phiéu kin)

Blen ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truong to hoa giai trong trudng hop bau to truong to hoa giai vién bang hinh thirc
biéu quyét cong khai

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:
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Nguoi duge cong nhan la t truong to hoa giai phai dat trén 50% s6 hoa giai
vién cua t6 hoa giai dong v va 1a ngudi c6 sé phiéu bau cao nhat.

1) Can cir phap ly:
- Luat hoa giai ¢ co s6 nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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Maiu s6 05

X4a, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Thén, té ddnphé: = s

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Hom nay, vao...... gio...... , ngay....thang....nam...........

;S LR PTRTPPR
TOhoa iAi «...oeveeeee e, thon/to dan

PRO. e,

t6 chirc cudc hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.
T6 kiém phiéu bao gom cac 6ng (ba) c6 tén sau day:

O 1o (1) LT - T6 Trudng
O (Lol (=) T - Thanh vién
O 1o (S LT - Thanh vién
S6 lwong hoa gidi VIen clia t6 NOA GIAL . ......eveeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 luong hoa gidi vién tham du cuOC hop:..ccveeeeiciieiceee e

Két qua kiém phiéu bau to truong to hoa giai nhu sau:
- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 nguoi biéu | TV 1& % hoa giai vién ciia
quyét dong y t6 hoa giai dong y
Cudc hop két thuc vao..... gid..... ngay...... thang..... nim. ...

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.
TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN TM. TO KIEM PHIEU

(Ky va ghi 16 ho tén) TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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Xa, phuong, thi tran:

Doc lap -

BIEN BAN

MAiu s6 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tw do - Hanh phuc

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

HOm nay, vao

L e e et eta—————ea———

TOo hoa gldl....cccceeeveeeeiieeeeee.

thon/té dan phd

oo

---------------------------------------

t6 chirc cudc hop bau to trudng to hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

...................................................

Stt

Ho va tén

S6 nguoi biéu
quyét dﬁng y

Ty 1€ % hoa giai vién cua To
hoa giai dong y

Cudc hop két thuc vao..... gid..... ngdy.... thang..... ndm.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
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6. Thu tuc cong nhan hoa giai vién.
a) Trinh ty thyuc hién:
- Truong hop két qua bau hoa giai vién dap tng yeu cau quy dinh tai Diém

a, Di€ém b Khoan 3 Dicu 8 cua Luat hoa gidi ¢ co so, Truong ban cdng tac Mt trén
lap danh ,Séch nguoi dugc dé nghi Cﬁng nh@nllé hba giai vién kém theo bién ban
kiém phi€u hodc bién ban ve ket qua bi€u quyet bau hoa giai vién giri Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa. Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan duge danh
sach nguoi dugc de nghi cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cap
Xa xem xét, quyét dinh;

- Truong hop sO nguoi duoc dé nghi cong nhén la hoa giai vién lay theo két
qua bo phiéu tir Cao xuong thap nhiéu hon s6 luong hoa giai vién dugc Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa quyét dinh thi Truong ban cong tac Mat tran lap danh sach

nhimg nguoi dugc dé nghi cong nhan, trong do bao gom nhiing nguoi c6 sb phiéu
bang nhau gtri Cha tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét, quyét dinh.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc.
¢) Thanh phan, s6 lwgng, ho so:

- Danh sach ngudi duge dé nghi ¢6ng nhéan 13 hoa giai vién (Mau s6 06 tai
Phu luyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién
(Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh thuc biéu
quyét cong khai; Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang
hinh thitc bo phiéu kin; Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién
bang hinh thtrc phat phiéu bau dén ho gia dinh).

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.
d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chuc

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan xa, phudng, thi tran.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:
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Danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan la hoa giai vién (Mau sb 06 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich so6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN)

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugce dé nghi cong nhén 1a hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién
ho gia dinh trong ap, khom dong y.

) Can cwr phap ly:
- Luat hoa giai ¢ co sé nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT42P-UBTUMTTQVN.
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MAu s6 06
X4a, phudng, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
............................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAy ... thang ... nam....
DANH SACH
Pé nghi cong nhan hoa giai vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran.........
Can ctr két qua bau hoa giai vién (co bién ban giri kém), Ban cong tac Mt tran
thon/td dAn Pho.......ovve i, dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan xa/phuong/thi tran. ...................... xem xét, quyét dinh cong nhan hoa
giai vién dbi v6i cac ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién h¢ gia dinh
trong thon, t6 dan phé dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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